SIA “Skanstes City”

S l(AN ST E S:: I TY Reg.Nr. 40003388042

Skanstes iela 50, Riga, LV-1013

Riga, 2024.gada 24.maija

Skanstes City Biroju kvartals Riga

leksejas kartibas noteikumi

Saturs
1. DEIINTCIIAS ..ttt 2
VAT o= = LN o] G (N o 4T 2
2.1. Darba laiks, PIE€jas KAMTOA .........ceuiuriririicieeeie sttt 3
2.2. ADIIATGAS PEISONES .......vviiivceieietcicete ettt e se st bbbttt s e e e e e s s b nenenas 4
2.3. Servisa PAKAIPOJUMI ....cveveveiiiiccicie sttt et b bbbt n e nns 5
3. Ipasuma teritorija Un StAVIAUKUMS .............ccouurvveciiecieseiecsesse st 5
3.1. Transportiidzeklu kustiba un NOVIELOSANA .........cccccceiiiiiirrr e 5
3.2. Ipa8UMA tErItOM[A AIZIEGLS: .........v.eveeeveecriecsieesee et 6
3.3, GAJEJU KUSHTDA ...ttt 6
3.4, TeritOrijas UZKOPSANE .......c.vueuriiieiiircieiiiseistes ettt 6
3.5. PiegaZu VeikSaNna TEILOMa ........cciviieeiieirieeiseei st 7
3.6. ALKITEUMU SBVEKSANE. ........veiieeeieieeeirr ettt sttt s et es s e e enas 7
4, Telpas, ieKartojums, @PITKOJUMS ........cveueuriririrecieieieteisist ettt ettt st s st s st b s s s e s 7
4.1. Biroju telpas un to lietoSanas vispargjie NOtEIKUMI ........cccocviiriiiiirirce e 7
B2, Lifti oot bRttt b e 8
4.3. Apkure, ventilacija, KONdiCIONESANE .........c.cvvriieirieieer e eeeees 8
A4, SAKATU TTKII.....ceveee ettt 8
4.5. Elektroapgade Un @pgaiSMOJUMS ..........cueuiueuirireurisiieiriseieisessisiss sttt 8
I =Y TU IR 104100V 1SRRI 9
R oV 4 (o 017 - PP STTRTPTT 10
4.8. Remontdarbu veik§ana un tehnisko problEmu NOVEISaNa.............c.cceevrrieiiiensss s 10
5. KoplietoSanas biroja “SPARK” izmanto$anas noteikumi:...........ccccvviiveiceinnicccce e, 10
6. DroSTba procediras/pasakumi un rictha arkartas SItUACIAS .........cocvereeeerniiirieeesssse e 13
T 01571 o . TR 13
6.2. UgunsdroSiba, signalizacijas un apzinodanas sistéma un darba drodT1ha .........cccccevvvevvneniininnns 14
6.3. RTCTDA Arkartas SIUBCIAS .......eeeerueerirerereereieeeetre sttt sttt a e 14
6.4. Apsardzes signalizacijas sistema Nomnieku teIPaS .........c.ccvieriineeneeee s 15
8.5, APATOSINGSANG ......o.cveveveieiei ettt bbbttt 15

O o 11U LTSRS 15



SKANSTELITY

Sie noteikumi ir saistosi visam personam, kas atrodas SIA “Skanstes City” piedero$o nekustamo
Tpasumu Skanstes iela 50, Skanstes iela 70, Duntes ield 3, Laktas iela 16, Riga zemes vienibu / infrastruktiras
Teritorija vai tajos ietilpsto$ajas Ekas — Skanstes iela 50, 50A, 50B, 50C, 52, 54, 54A, 70, Duntes iela 3 (turomak
teksta — Biroju kvartals).

1. Definicijas

1.1. Biroju kvartals — Iznomatajam piederoSie nekustamie TpaSumi ar adresém Skanstes iela 50, Skanstes iela
70, Duntes iela 3, Laktas iela 16, Riga, Latvija un Sajos nekustamajos ietilpstosas zemes vienibas, ékas
(Skanstes iela 50, 50A, 50B, 50C, 52, 54, 54A, 70 un Duntes iela 3) un infrastruktara.

1.2. Iznomatajs — SIA “Skanstes City”, Reg.Nr. 40003388042, kurai pieder Biroju kvartals.

1.3. Apsaimniekotajs — lznomatdja sadarbibas partneris, kuram uzdots sniegt Biroja kompleksam
apsaimnieko$anas pakalpojumus (Ekas tehniskos un apsaimnieko$anas pakalpojumus, ka arf uzkop$anas
pakalpojumus).

1.4. Apsardzes uznémums - Iznomatdja sadarbibas partneris kuram uzdots sniegt fiziskas apsardzes
pakalpojumus Biroja kompleksam, Teritorijai un Stavvietam.

1.5. Nomnieks — Fiziska vai juridiska persona, kura noslégusi ligumu ar Iznomataju par Telpu lietoSanu Biroju
kvartala.

1.6. Apmeklétajs — jebkura fiziska persona, kas ierodas Biroju kvartala, lai apmeklétu kadu Nomnieku vai
Iznomataju.

1.7. Telpas — jebkuras Telpas, kas ietilpst Biroju kvartala vai to dala.

1.8. Ekas — Ekas, kas ietilpst Biroju kvartala un ir ar adresém: Skanstes iela 50, Skanstes iela 50A, Skanstes
iela 50B, Skanstes iela 50C, Skanstes iela 52, Skanstes iela 54, Skanstes iela 54A, Skanstes iela 70,
Duntes iela 3, Riga.

1.9. Teritorija — Biroju kvartala ietilpsto$a areja Teritorija, tas skaita visas brauktuves, ietves, apstadijumi un
labiekartojums.

1.10. Stavvietas — Attiecigi apzimétas Stavvietas Teritorijd vai vietas, kur nav aizliegts novietot
transportlidzeklus un kur to novieto§ana netraucé citiem transportiidzekliem.

1.11. Apsardzes darbinieki — Darbinieki, kas nodroSina Teritorijas novéro$anu un uzraudzibu.

1.12. Kontaktpersonas — Nomniekam noradita Iznomataja kontaktpersona.

1.13. Ugunsdro&ibas instrukcija — Apsaimniekotdja izstradata Ugunsdro$ibas instrukcija Biroju kvartala
Teritorijai un katrai Biroju kvartala ietilpstoajai Ekai.

Isuma par svarigako:

Apsardze (Apsardzes uznémums): SIA “Secure Solutions Latvia”, t. +371 20 236 714; apsardze.sc@secure-
latvia.lv

Apsaimniekotdjs - tehnisko risindgjumu uzturétajs: SIA “Caverion Latvija’, t+371 20 228 888,;
caverion@serviteh.lv

Apsaimniekotajs - Telpu uzkopSanas nodroSinatajs: SIA “IMPEL SERVIKS”, t. +371 26 62 81 10.

Iznomatajs: SIA “Skanstes City”, t. +371 25 66 99 46; birojs@skanstescity.lv; www.skanstescity.lv

2. Visparéjie noteikumi

1.1. Biroju kvartala lietoSanas kartibas noteikumi ir speka neatkarigi no Liguma un ir obligati visiem, kas
atrodas Biroju kvartala.
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1.2. Biroju kvartala lietoSanas kartibas noteikumi ir saisto§i Nomniekiem, to darbiniekiem un treSajam
personam, kas ierodas Biroju kvartala saistiba ar Nomnieka komercdarbibu, ka arT jebkuram citam
Biroju kvartala Apmeklétajam.

1.3. Noteikumi nosaka kartibu, kas jaievéro IpaSuma teritorija, Eka, Telpas un Koplietodanas telpas,
Nomnieku savstarpgjas attiecibas un attiecibas ar |znomataju un Apsaimniekotaju.

1.4. Nomnieka darbiniekiem, ApmekI&tajiem un treSajam personam sava uzvediba Biroju kvartala jaievéro
civilizeta sabiedriba visparpienemtas uzvedibas, étikas u.c. normas.

1.5. Visiem Nomniekiem, lai aizsargatu savas un visu paréjo Nomnieku kopigas intereses, ir pienakums
sekot, lai jebkura persona, kas ierodas Biroju kvartala, ievérotu ta lietoSanas karttbas noteikumus.

1.6. Visiem nomniekiem jarpéjas par sava, citu Nomnieku un Iznomatdja TpaSuma saglabasanu, par
aizdomigam personam Ekas telpas un Teritorija, nekavéjoties zinojot Apsaimniekotajam vai Apsardzes
darbiniekiem.

1.7. Iznomataja un Apsaimniekotaja darbinieku, ka arT Apsardzes darbinieku noradtjumi visiem, kas atrodas
Eka un tas Teritorija ir saistosi.

1.8. Iznomatajs ir tiesigs péc nepiecieS8amibas mainit, grozit un papildinat Biroju kvartala lieto$anas kartibas
noteikumus, par to attiecigi informé&jot Nomnieku, ja izmainas nepiecieSamas Biroju kvartala dro$ibas,
uzraudzibas un tiribas nodro$inasanai, un nomnieku labklajibas un értibas nodroSinasanai. Par visam
izmainam Nomnieks tiek informéts rakstiska forma.

2.1. Darba laiks, pieejas kartiba

2.1.1. Biroju kvartala darba laiks ir no 08:00 lidz 20:00. Biroju kvartala darba laika ir atvértas Eku ardurvis
un iespéjama briva kustiba pa Teritoriju un Ekam.

2.1.2. Nomniekam tiek nodroSinata piekluve Telpam 24 stundas diennaktl, arpus darba laika ta var bat
iesp&jama tikai ar piekluves kartém, kuram pieskirtas attiecigas piekluves tiesibas (kuras saviem
darbiniekiem nosaka katrs Nomnieks).

2.1.3. Arpus Biroju kvartala darba laika var tikt pieméroti papildus dro$ibas pasakumi — Eku ardurvju
slegdana, pienakums saskanot uzturéSanos Biroju kvartala, personibas parbaude personam, kas
atrodas Biroju kvartala.

2.1.4. Atslegu un pieejas kartinu izsnieg§anas kartiba:

2.1.4.1. Atslegas/piekluves kartinas (turpmak kopa sauktas — Atslégas) sakotné&ji Nomniekam
izsniedz Iznomatajs. Atslegu skaits tiek noteikts kop&o Nomnieka biroju plafibu
(kvadratdru) izdalot ar 10.

2.1.4.2. Rezerves atslégas/piekluves kartinas glabajas pie — Apsardzes un Iznomataja. Gadijuma,
ja Nomnieks, ta pilnvarotie parstaviji vai darbinieki ir nozaudejusi atslégu vai ta ir nonakusi
3. personas riciba, Nomnieks nekavéjoties par minéto apstakli pazino Iznomatajam vai
Apsaimniekotajam vai Iznomatajam.

2.1.4.3. Atslegas/piekluves kartinas nozaudé$anas gadijuma, Iznomatajs var pieprasit no
Nomnieka segt izdevumus, kas saistiti ar jaunas atslégas izgatavoSanu un nodoSanu
Nomniekam. Atslégas atjauno$anas maksa ir 10 EUR par karti, neskaitot pievienotas
vértibas nodokli.

2.1.4.4. Trauksmes gadijumos, ka arT, ja Nomniekam steidzami vai arpus darba laika nepiecieSama
rezerves atsléga, var tikt izmantota atsléga, kas glabajas pie Apsardzes, bet ta ir paredzéta
istermina lietoSanai, tiek izsniegta Nomnieka atbildigajai personai pret parakstu atslegu
izsnieg$anas registracijas zurnala, un péc atslégas lietoSanas ta ir janodod atpakal
Apsardzei.

2.1.4.5. Apkopgji sanem atsleégas no Iznomataja, bet atslegu glabasanu veic pie Apsardzes. Telpu
uzkopSanas uznémumi tiek iepazistinati ar Apsardzes darbiniekiem un iegist tiesibas
izmantot apkopéju atsleégas, kas tiek glabatas pie Apsardzes. Gadijuma, ja Telpu
uzkop$anu organizé pats Nomnieks (ja ta nav ieklauta apsaimniekoSanas seguma), tad
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pats Nomnieks arm nodroSina atslégu nodo$anu saviem apkopé&jiem un atbild par to
lietoSanu.
2.1.4.6. Arpus Biroju kvartala darba laika Eku ardurvju atvérSana tiek nodroSinata ar piekluves
kartem. Visas Nomniekiem izsniegtas piekluves kartes nodrosina Eku ardurvju atvérsanu,
ja nav TpaSa vieno$anas par savadaku karttbu.
2.1.5. AtraSanas Biroju kvartala:
2.1.5.1. Biroju kvartala ikvienam ir pienakums ievérot uzstaditos un izvietotos noradijumus un
aizliegumus, ka arT atturéties no ricibas, kas var radit bistamas situacijas un apdraudét
paSas personas, citu personu, kustamas vai nekustamas mantas droSibu.
2.1.5.2. Biroju kvartala smekéSana aflauta tikai speciali tam ieraditas vietas. Par smékéSanu arpus
apzimétam vietam, Iznomatajam ir tiestbas piemérot Nomniekam [igumsodu 50 EUR
apméra, par katru konstatéto gadijumu, sastadot atbilstoSu parkapuma aktu (3aja sakara
Nomnieks ir atbildigs arT par saviem darbiniekiem un Iznomatajam ir tiestbas piemérot sodu
Nomniekam, ja tiek konstatéts, ka parkapéjs ir bijis ta darbinieks).
2.1.5.3. Nav atjauts Biroju kvartala teritorija radrt cilvéku drizmu, kas traucg citiem Biroju kvartala
darbiniekiem un/vai ApmekI&tajiem, iznemot evakuacijas gadijumos.
2.1.5.4. Biroju kvartala atlauts ievest majdzivniekus (sunus un kakus).
2.1.5.4.1. Majdzivnieku Tpasniekam jauznemas atbildiba par savu majdzivnieku uzvedibu un
darbibam Biroju kvartala Teritorija un telpas.
2.1.5.4.2. Ipa$niekam ir janodrogina majdzivnieku tiriba un higiéna, nepiecieSamibas gadijuma
izkarnTjumu tllTteja savaksana, lai novéerstu nepatikamus aromatus un Biroju kvartala
netiribu, ka art janodrosina, lai majdzivnieki neapdraudétu nedz Iznomataja nedz citu
personu dro$tbu vai Tpasumu. Ligumsods par 8T punkta neievérodanu ir 50 EUR, ka
arm majdzivnieka Tpadniekam ir piendkums segt visus $ada gadijuma raditos
zaudgjumus.
2.1.6. Izkartnes un cits vizualais noforméjums - Biroju kvartala norades, izkartnes un jebkads citus
vizualos materialus var izvietot tikai péc ta saskanoSanas ar lznomataju, ka arl ievérojot
normativo aktu prasibas.

2.2. Atbildigas personas
2.2.1. Iznomatajam ir atbildigas Kontaktpersonas sekojoSos jautajumos —
2.2.1.1. Atbildigais par pareizu un korektu nodoto Telpu un aprikojumu lieto3anu (ikdienas
jautajumi);

2.2.1.2. Atbildigais par ugunsdroSibu un elektrodro$ibu;

2.2.1.3. Kontaktpersona par nomas jautajumiem;

2.2.1.4. Kontaktpersonas par ikdienas apsaimnieko$anas jautajumiem:
2.2.1.4.1. 1znomataja parstavis;
2.2.1.4.2. Apsaimniekotaju parstavij;

2.2.1.5. Kontaktpersona ar droSibu saistitos jautajumos — Apsardze;

2.2.2. Nomnieks iesniedz Iznomatajam Nomnieka atbildigo personu sarakstu ar noraditiem telefonu
numuriem, ar kuram Iznomatajs un apsardze var sazinaties gadijumos, kad ir nepiecieSams
nekaveéjoties iekl0t nomatajas Telpas (ugunsgréka, appliSanas u.c. arkartas situacijas). Noteikti
janozimé atbildigas personas sekojoSos jautajumos:

2.2.2.1. Ugunsdro$iba;

2.2.2.2. Darba aizsardziba un riciba arkartas situacijas;

2.2.2.3. Piekluve Telpam;

2.2.2.4. Arnomas liguma izpildi saistitie jautajumi;

2.2.2.5. lkdienas apsaimnieko$anas jautajumi;

2.2.2.6. Personas, kas ir tiesigas Nomnieku parstavét sadarbiba ar Apsardzi.
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2.2.3. Sakotnéji personas tiek nozimétas un par to tiek informéta otra puse pie liguma slégSanas.
Personu mainas gadijuma, par to ir pienakums rakstiski sniegt informaciju lznomatajam.
Informacija jasniedz ne velak ka vienu darba dienu pirms personu nomainas.

2.2.4. Nomnieks, iesniedzot kontaktpersonas, apliecina, ka ir sanemta 8o personu datu apstrades
piekriS§ana un Iznomatajs ir tiesigs izmantot $os datus sazinai ar §im kontaktpersonam un
attiecinamas informacijas nosatisanai.

2.3. Servisa pakalpojumi

2.3.1. Nomnieki ir tiesigi pieteikt Iznomatajam servisa pakalpojumus (tehniska un saimnieciska
pakalpojumus, kuru veidus un pieejamibu nosaka Iznomatajs — par pakalpojumu pieejamibu
informaciju, péc pieprasijuma, sniedz Iznomatajs), un tie tiek veikti péc darbu izpilditaja atlidzibas
stundas likmes un materialu izmaksam vai saskanoti atseviski (taja skaitad saskanojot izmaksas)
katru reizi vienojoties par nepiecieSamo pakalpojumu.

Isuma par svarigako:

Biroju kvartala darba laiks: 08:00 — 20:00.

Atslégu nozaudéSanas gadijuma jasazinas ar Apsaimniekotaju, bet, lai steidzami ieklatu Telpas (it Tpasi arpus
darba laika) ar Apsardzi.

Nomniekam ir pienakums informét Iznomataju par Nomnieka atbildigajam personam.

Uzvedibai Biroju kvartala jaatbilst sabiedriba pienemtajam normam.

Iznomataja / Apsaimniekotaja / Apsardzes kontaktinformacija:

Iznomatajs:

Ikdienas jautdjumos: +371 25 66 99 46

UgunsdroSibas un elektrodroSibas jautajumos: . +371 20 23 67 14
Nomas jautajumos: + 371 24 44 00 21

Jautajumos, kas saistiti ar koplietoSanas biroju SPARK: +371 25 66 99 46

3. Ipasuma teritorija un staviaukums

3.1. Transportlidzek|u kustiba un novietoSana

3.1.1. Transportlidzekli, parvietojoties pa Teritoriju ievéro cela zimes un celu satiksmes noteikumus, taja
skaita, kas attiecas uz aflauto braukSanas atrumu un transportlidzeklu novietoSanu tiem
paredzétajas vietas, Tpasi ieverojot, ka Teritorijai ir noteikts dzivojamas zonas statuss, ka art
norades attieciba uz transportlidzeklu kustibu un novieto$anu.

3.1.2. Transportiidzeklus drikst novietot vietas, kas apzimétas ka Stavvietas, ka ari, Tslaicigi novietot
tos citas vietas, kur tas nav aizliegts un netraucé citu gajéju un transportlidzeklu kustibu.
Stavvietas, kuras aprikotas ar paziSanas zimém (horizontali cela apziméjumi vai cits markgjums)
ir rezervetas noteiktam mérkim vai Nomniekam, un tas drikst izmantot tikai Sim mérkim vai $is
Nomnieks, kam tas rezervétas.

3.1.3. Transportlidzekli ir janovieto tikai Nomniekam paredzéta Stavvietd. Aizliegts novietot
Transportlidzekli citiem Nomniekiem paredzétas Stavvietas (markétas ar paziSanas zimém).

3.1.4. Stavvietas, kas paredzétas elektro-transportlidzeklu uzladei ir izmantojamas tikai $adam mérkim
un tikai uz laiku, kamér tiek veikta uzlade.

3.1.5. Aizliegta transporta lidzekla apsta$anas un stavé$ana uz gajeju ietvém, priek3a Ekas durvim, ka
art vietas, kas apzimétas ar dzeltenu, nepartrauktu ITiju.

3.1.6. lebrauk$ana Biroju kvartdla teritorija un transportiidzekla atraSanas taja ir bez maksas, ja
apmekl&juma laiks neparsniedz 1h (vienu stundu). Attieciba uz Duntes iela 3, Laktas iela 16 un
Skanstes iela 70 iebrauk3ana ir atbilsto$i izvietotajam cela Zimém un norobeZotajas dalas — ar
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piekluves kartém (nav paredzéts bezmaksas apmeklgjuma laiks, ja vien tas nav noradits cela
ZImés).

3.1.7. Nomnieki, iebrauk3anai Teritorija, izmanto to piekluves kartes, kuras tiem izsniedzis Iznomatajs.
Vienu piekluves karti ir tiestbas izmantot, lai nodro$inatu viena transportiidzekla iebrauk3anu un
uzturéSanos Teritorija. Piekluves karSu lietotdjiem ir saistoSi Sie noteikumi un noslégto ligumu
noteikumi, kas noslégti pie piekluves karSu izsnieg$anas..

3.1.8. Biroju kvartala teritorija tiek veikta videonovéroana, bet Biroju kvartala un Teritorijas Iznomatajs
neuznemas atbildibu par transportiidzekliem, transportlidzeklos atstato mantu drosibu vai
transportlidzekliem nodaritajiem bojajumiem.

3.1.9. Teritorijas dala, kur iebraukSanas kontrole tiek veikta ar automatizétas sistémas palidzibu, kas
izsniedz un pienem Zetonus, Zetoni paredz 1 h (vienas stundas) bezmaksas apmekIgjumu, bet
péc tam tiek piemérots sekojoss tarifs:

3.1.9.1. Péc pirmas stundas par turpmako laiku 2 EUR / stunda, bet ne vairak ka 5 EUR kalendaras
diennakts perioda;
3.1.9.2. Nakts (17:00 — 8:00) un brivdienu tarifs: 3 EUR par periodu.
Tarifi noraditi ieskaitot pievienotas vértibas nodokli.
Zetonu nozaudé$anas gadijuma to var atjaunot apmaksas automata, samaksajot nozaudé$anas
maksu 10 EUR apmeéra. Biroju kvartala Iznomatajs patur tiesibas papildus aprékinat lietoSanas
maksu par visu Teritorija pavadto laiku.

3.1.10. Sods par So noteikumu neievérodanu, kaitéjot Biroju kvartdla teritorijai vai iebrauk$anas
kontroles sistémai (to bojajot, modificgjot, izmantojot neatbilstoSi paredzétajam veidam) — 50 EUR
par gadijumu. Sods neatbrivo no pienakuma atlidzinat nodaritos zaudéjumus.

3.1.11. Biroju kvartala Iznomatajam ir tiestbas precizét Sos noteikumus, taja skaitad tarifus, ja tas
saistits ar izmainam visparéja ekonomiskaja situacija vai ar Biroju kvartala teritorijas aizpildijuma
un pieejamo vietu skaita izmainam, par to informéjot vismaz 30 (trisdesmit) dienas ieprieks.

3.1.12. Velosipédu, motorolleru un motociklu iebrauk$ana Biroju centra teritorija un teritorijas lietoSana
ir bez maksas, neatkarigi no lietoSanas ilguma. Ar minétajiem transportlidzekliem aizliegts
iebraukt / tos ienest / iestumt Ekas, ka arf to novietoSana atlauta tikai tam paredzétas vietas.
Divritenu motorizétu transportiidzekiu novietoSana veicama atbilstosi celu satiksmes noteikumu
prasibam, bet neaiznemot Cetrritenu transportiidzekliem paredzétas vietas.

3.1.13. Transportlidzeklu sastaviem (jebkada veida transportiidzeklim ar jebkada veida piekabi vai
velkot citu transportiidzekli), pirms iebrauk$anas manevra uzsak$anas, iebraukSana jasaskano
ar apsardzi.

3.2. Ipasuma teritorija aizliegts:
3.2.1. barot dzivniekus un putnus;
3.2.2. izgazt saslaukas, atkritumus, citus priekSmetus Sim nolikam neparedzétas vietas;
3.2.3. bojat ielas, brauktuvju un ietves segumu;
3.2.4. glabat jebkadus priekSmetus uz ielas, ietveém, pagalma, ka ar KoplietoSanas telpas, nesaskanojot
to ar Iznomataju/Apsaimniekotaju;
3.2.5. iebraukt ar transporta lldzekli zaliena vai ka citadi bojat zalo zonu;

3.3. G&jéju kustiba
3.3.1. Gajeji Teritorija parvietojas pa ietvem un, kur ietve izbeidzas, $kérso brauktuves pa braucamo
dalu, parliecinoties par satiksmes droSibu.

parvietojoties, pa braucamo dalu, jaievéro Tpasa piesardziba, Tpasi slidena laika.

3.4. Teritorijas uzkopsana
3.4.1. Teritorijas uzkop3ana tiek veikta atbilstosi Rigas Domes saistoSo noteikumu prasibam
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3.4.2. Nomnieki ir tiesigi, informét Iznomataju par gadijumiem, kad konstatéti Teritorijas uzkop$anas
trakumi.

3.4.3. Teritorijas uzkopSanas nollika, Iznomatajs ir tiesigs norobeZot atseviskas Teritorijas dalas un lugt
Teritorijas dalas neizmantot, ka arT aizbraukt no attiecigas Teritorijas dalas transportlidzeklus, ja
tadi tur novietoti.

3.5. Piegazu veiksana Teritorija
3.5.1. Piegazu veikSanai Teritorija piegades transports izmanto iebraukSanas zetonus un ievéro
pastavoSos noteikumus.
3.5.2. Piegades transports janovieto ta, lai tas netraucétu kustibu ne cilvékiem, ne citiem
transportiidzekliem. Piegades javeic nebojajot Biroju kvartala teritoriju un Telpas.
3.5.3. Nomniekiem ir pienakums informét savus piegadatajus par So noteikumu saturu, ciktal tie attiecas
uz piegazu veikSanu.

3.6. Atkritumu savaksana

3.6.1. Atkritumu savakSana tiek veikta tam paredzétajas atkritumu tvertnés, kas izvietotas Teritorija.

3.6.2. Aizliegts atkritumus uzkrat vai izmest tam neparedzétas vietas.

3.6.3. Biroju kvartala ir ieviesta atkritumu SkiroSana. Nomniekiem un Apmeklétajiem ir pienakums to
ievéerot un veikt atkritumu SkiroSanu, apmeéra, kada ir nodroSinata Biroju kvartala.

3.6.4. Sadzives atkritumus no Telpdm aizvac Nomnieks un patstavigi iekrauj atkritumu savak$anas
masSind vai konteinerl. Nomniekam kategoriski aizliegts atkritumus novietot pie atkritumu
savak$anas masinas apstadanas vietas vai pie konteineriem, vai Eku teritorijas.

3.6.5. Aizliegts izmantot kop€jas lietoSanas sadzives atkritumu konteinerus un atkritumu savakSanas
masinu, lai aizvaktu no Telpam lielgabarita priekSmetus, blvniecibas atkritumus, mébeles, ka ar
Nomnieka razo$anas darbibas rezultata radusos atkritumus. Ja tadi ir, tad to aizvakSanu veic pats
Nomnieks vai tas tiek darits uz Nomnieka rekina.

Isuma par svarigako:

Braucot Biroju kvartala teritorija ar transportiidzekliem — jaievero Celu satiksmes noteikumi un norades, ka art
transportlidzeklu novietoSana atjauta tam paredzétajas vietas.
Gajeji parvietojas pa ietvém, Skérsojot braucamo dalu ir piesardzigi un parliecinas par satiksmes droSibu.

4. Telpas, iekartojums, aprikojums

4.1. Biroju telpas un to lietoSanas visparéjie noteikumi
4.1.1. Katram Nomniekam obligati jaievéro starp Nomnieku un Iznomataju noslégta Telpu nomas liguma
noteikumi.
4.1.2. Nomniekiem ir pienakumi:
4.1.2.1. Ar savu darbibu netraucét citu Eku Nomnieku mieru un neapgriitinat to riciba nodoto Telpu
lietoSanu.
4.1.2.2. aizliegt visiem, kas uzturas nomatajas Telpas, smékét, un nodrosinat $Ts prasibas obligatu
ieverodanu;
4.1.2.3. nodrosinat, lai Nomnieka Telpas lietotas elektroiekartas batu droSas un salabotas;
4.1.2.4. Nomniekam jadara viss iesp&jamais, lai uzturétu savu Tpasumu, iekartas un visu, kas tiek
izmantots vina saimnieciskaja darbiba laba kartiba, lai novérstu Iznomataja Tpasuma un
valdijuma nodoto Telpu bojajumus, zaudgjumu vai boja eju.
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4.1.2.5. Avariju gadijumos nekavéjoties par to informét Iznomataju, Apsaimniekotaju un personas,
kas nodroSina attiecigo komunikaciju apkopi. Veikt neatliekamos pasakumus avarijas
likvideSanai. Rakstiski vai elektroniski informét Iznomataju par Nomnieka parstavi, kurs
Nomnieka varda ir pilnvarots rikoties avariju gadijumos, taja skaita arpus Darba laika.

4.1.2.6. Nekavét Iznomatajam vai ta parstavjiem iespéju veikt Telpu tehnisko parbaudi ar Nomnieku
iepriek$ saskanota laika, nodroSinot Nomnieka parstavja piedaliS8anos parbaudes akta
sastadi$ana un parakstiSana.

4.1.2.7. Telpu apgrdtinatas lietoSanas (piem., Komunalo pakalpojumu nesanem$ana) gadijuma
nekavéjoties informét Iznomataju un Apsaimniekotdju par apgritindjuma raksturu un
piedaltties apsekoSanas akta sastadiSsana un parakstiSana.

4.1.2.8. Telpas ieverot tribu un kartibu.

4.1.3. Nomniekam ir aizliegts:

4.1.3.1. Veikt darbibas, kas ietekmé Ekas aréjo izskatu

4.1.3.2. Veikt jebkada veida Blvdarbus un kosmétisko remontu, neievérojot Liguma noteikto
saskano$anas kartibu ar Iznomataju

4.1.3.3. Telpas glabat dego$as, spradziena nedroSas, kimiski akfivas vai indigas vielas

4.1.3.4. Telpas glabat ieroCus un municiju

4.1.3.5. Maintt dro$inataju nominalu elektribas skapjos uz augstaku

4.1.4. Nomatas Telpas aizliegts izmantot dzivoanai, bez lznomataja piekriSanas, plasu svintbu
rikoSanai (vairdk ka 1,5 reizes parsniedzot telpam paredzéto cilvéku apjomu vai, neatkarigi no
cilveku apjoma, skali atskanot mlziku vai rikot dzivas mizikas priekSnesumus), nomas liguma
neminétai darbibai/mérkiem, u.tml.

4.1.5. Nomniekam ir janodroSina Iznomataja un ta specialistu iekli8ana nomatajas Telpas, lai
nodro$inatu citu Nomnieku droSibu, k& arT lai parbaudrtu skaititaju radijumus.

4.1.6. Nomniekiem janodroSina piekluvi Iznomataja vai treSo personu aprikojumam, kas atrodas
nomatajas Telpas, parbauzu vai remonta darbu veikSanai.

4.1.7. Nomnieka pienakums ir informét Iznomataju par neatraSanos Telpas ilgaku laiku un pazinot
kontaktinformaciju par personu, kas, nepiecieSamibas gadijuma, var nodro$indt piekluvi
Nomnieka nomatajam Telpam.

4.1.8. Visas Biroju kvartdla koplietoSanas Telpas un Teritorija lietojami atbilsto$i to funkcionalajai
nozimei un saskana ar Sajos Noteikumos noteikto kartibu.

4.2. Lifti
4.2.1. Aizliegts izmantot pasazieru liftus kravu parvadasanai.
4.2.2. Liftus aizliegts parslogot. Aizliegts bojat liftu sienas, gridas, griestus un vadibas pulti. Liftu
lietoSana pielaujama tikai atbilstosi liftos uzstaditajam instrukcijam.

4.3. Apkure, ventilacija, kondicionésana
4.3.1. Lietot klimata iekartas atbilstosi to funkcionalai nozimei (uzturét biroja telpu klimatu).
4.3.2. Aizliegts aizkramét vai aizsegt klimata iekartas ar biroja mébelém vai aprikojumu.

4 4. Sakaru tikli
4.4.1. Sakaru tikli izmantojami tikai tam paredzétajam mérkim.
4.4.2. Aizliegts izmantot Biroju kvartala sakaru tiklus, lai veiktu launpratigas darbibas, izplafitu vai lietotu
nelegalu programmatru.

4.5. Elektroapgade un apgaismojums
4.5.1. Biroju éka ir aprikota ar sadzives elektrotiklu, kas ir paredzéts sadzives tehnikas (puteklu stcéji,
kafijas automati, mikrovilnu krasnis un tml.) un biroju tehnikas (printeri, kop&jamas iekartas,
telefaksa aparati, papiru smalcinataji un tml.) elektroapgadei.
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4.5.2. Lietojot Biroju €kas elektrotiklu, Nomniekiem un Piesaistitajam personam ir jaievéro apzimgjumi
uz elektriskajam rozetém un tas jalieto p&c nozimes.

4.5.3. Elektrotikla bojajumu gadijumos kategoriski aizliegts patstavigi veikt ta remontdarbus. Par
jebkuriem bojajumiem ir jazino Apsaimniekotajam (arpus darba laika — Apsardzei).

4.5.4. Aizliegts lietot bojatus elektrotiklus vai bojatas elektroierices, ja, pieméram, piesléguma vadam,
kabelim ir bojata izolacija, kontaktdakSa/vads dzirkstelo vai darbibas laika sakarst, no
elektroierices izdalas dimi vai deguma smaka u.tml.

4.5.5. Elektrisko silditaju lietoSana Biroju ka ir aizliegta.

4.5.6. Katrs Nomnieks ir atbildigs par ta nomas Telpas pieslégtajam elektroiericem. Beidzot darbu
tehnika (elektropatérétji), kuriem nav jadarbojas nepartraukti, ir jaizslédz vai jaatvieno no
elektrotikla.

4.5.7. Apsaimniekotajs nodroSina Publisko telpu apgaismojumu visu Publisko apmekigjumu laiku (laiks
08:00-20:00). Pareja laika Apsaimniekotajs regulé apgaismojumu saskana ar lznomatdja
noradijumiem.

4.6. Telpu aprikojums
4.6.1. Biroju &ka ir aprikota ar tehniskajam komunikacijam, iekartam un koplieto$anas inventaru.
4.6.2. Nomniekam Telpas mébeles un mantas jaizvieto ta, lai:
4.6.2.1. Biitu nodrosinata tiilitéja pieeja Ekas inzenierkomunikaciju mezgliem, kas atrodas sienas
skapjos, nisas u.tml., ka arT pie kontroles un regul&jo$as aparatiras Telpu iekSiené (sienas,
griestos, u.c., tam paredzétajas vietas)
4.6.2.2. Netiktu aizsegti apsardzes un ugunsdzésibas signalizacijas devéji, ja tadi ir Telpas un ir
savienoti ar centralo pulti
4.6.2.3. Neparsniegt pielaujamo slodzi un starpstavu segumiem, kas Ekai ir 200kg/m?
4.6.3. Eka ir ierkotas sekojosas tehniskas sistémas un iekartas:
4.6.3.1. apkures, ventilacijas un kondicioné$anas sistémam
4.6.3.2. Gdensapgade un kanalizacija
4.6.3.3. elektroapgades tikli
4.6.3.4. droSibas sistémas (apsardzes, videonovéroSanas, piekluves sistémas)
4.6.3.5. ugunsaizsardzibas sistémam (ugunsdroSibas signalizacijas, ugunsdzéSanas sisttmam un
aprikojumu)
4.6.3.6. Eku vadibas sistéma (BMS — Building management system)
4.6.3.7. Pasazieru lifti un kravas lifts
4.6.3.8. Sakaru un datortikla komunikacijas
4.6.3.9. KoplietoSanas mébeles ieejas vestibila
4.6.3.10. Autostavvietas ir aprikotas ar iebraukSanas/izbrauk3anas kontroles sistému
4.6.4. Nomniekam javeic pasakumi, lai taupigi lietotu siltumenergiju, elektroenergiju un Gdeni Telpas un
KoplietoSanas telpas, taja skaita:
4.6.4.1. Siltumu — apkures sezona ripéties par to, lai logi un durvis batu aizvértas, nepielaujot Telpu
izsalSanu. Izmantot temperatlras regulétajus (pie radiatoriem), ja tadi ir uzstadtti Telpas,
un veikt citus pasakumus siltumenergijas taupiSanas nolikos;
4.6.4.2. Elektribu — izslédzot apgaismojumu tajas Telpas, kur tas nav nepiecieSams;
4.6.4.3. Udeni - savlaicigi zinojot Iznomatajam par bojajumiem ddens un kanalizacijas iekartas.
4.6.5. Aizliegts bez Iznomataja rakstiskas atlaujas aizsegt, parveidot, parvietot, demontét vai iznest no
Biroju €kas un ka citadi ietekmét Biroju eka uzstaditas sistémas, ierices un aprikojumu ( iznemot
Nomnieka TpaSuma esosas).
4.6.6. Kategoriski aizliegts novietot jeb kada veida smagumus uz radiatoriem un kaloriferiem.
4.6.7. Kategoriski aizliegts aizkramét vai aizsprostot Ekas evakuacijas ejas.
4.6.8. Kategoriski aizliegts aizkramét vai citadi aizsegt dro$ibas sistému devéjus un iekartas
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4.6.9. Durvju slédzenu cilindru nomaina pielaujama tikai péc Iznomataja rakstiskas atjaujas
sanemsanas.

4.7. Telpu uzkopsana
4.7.1. Telpu uzkop$ana tiek veikta viena no sekojosiem veidiem:
4.7.1.1. Nomniekam tiek veikta Telpu uzkop$ana saskana ar Liguma nosacijumiem un bez papildus
atlidzibas, ja ta ir noteikts ar Iznomataju noslégtaja Telpu nomas liguma;
4.7.1.2. Nomnieks izvélas Telpu uzkopSanu ka papildus pakalpojumu un apmaksa to atseviski, bet
veic to ar Iznomataja starpniecibu;
4.7.1.3. Nomnieks pats organizé Telpu uzkopSanas veikSanu, pats izvéloties pakalpojumu
sniedz&ju un veicot pakalpojumu apmaksu. Sada gadijuma Nomniekam ir pienakums
uzturét ta lietoSana nodotas Telpas tiras un kartigas.
4.7.2. Telpu uzkop$anas ietvaros tiek nodroSinati normali darba apstakli — veikta gridu tiriSana, sanitaro
mezglo uzkopS$ana, puteklu slauciSana neaiznemtajas vietas.

4.8. Remontdarbu veik$ana un tehnisko problemu novérsana

4.8.1. Remontdarbu veik8anas un tehnisko problemu novérSanas nepiecieSamiba ir piesakama
Apsaimniekotajam.

4.8.2. Gadijuma, ja pastavo$as problémas var radit papildus zaud&jumus Nomniekam, citiem
Nomniekiem vai Biroju kvartalam, par tam nekavéjoties jazino gan Iznomatajam, gan Apsardzei.

4.8.3. Ar Iznomataju saskanotus Telpu Bavdarbus vai Kosmétisko remontu, kuru veikSana var radit
neértibas vai apgritinat citu Ekas Nomnieku darbibu, Nomnieks, cik vien tas iespéjams, veic
arpus Darba laika.

Isuma par svarigako:

Biroju kvartala ir jauzvedas pieklajigi, ar cienu pret citam personam, jaievéro visparpienemtas uzvedibas
normas.

Smeékesana aflauta tikai tam speciali paredzétas vietas, kas attiecigi ir apzimétas.

Jarikojas ta, lai nenodaritu bojajumus zaudéjumus Biroju kvartalam un Nomniekiem, bet bojdjumu
konstatéSanas gadijuma, jarikojas ta, lai péc iesp&jas mazinatu to palielinaSanos un ierobezotu zaudejumu
rasanos.

Tehnisku problemu gadijuma zinot par to Apsaimniekotajam, arpus darba laika — Apsardzei. Ja nepiecieSama
steidzama riciba — Apsardzei un Iznomatajam.

5. KoplietoSanas biroja “SPARK” izmantoSanas noteikumi:
AttiecTba uz Biroju kvartala teritorija / telpas eso3o koplietoSanas biroja “SPARK” lietodanu, papildus
citiem minétajiem, ievérojami ari $adi papildu noteikumi.
5.1.1. Telpas ir aizliegts:
5.1.1.1. Smékésana un/vai alkohola un jebkadu citu apreibinou vielu lieto$ana;
5.1.1.2. Velosipédu vai citu transporta l1dzek|u glabasana;
5.1.1.3. lenest materialus vai aprikojumu, kas apdraud personas un/vai TpaSumu, rada
paaugstinatus riskus (ugunsdro$iba / spradzienbistamiba);
5.1.1.4. Aizliegts ienest aizliegtas vai ierobezotas aprites vielas, ienest alkoholiskos dzérienus vai
citas apreibinoSas vielas;
5.1.1.5. Plauktu, attélu u.c. piestiprind8ana, izmantojot, pieméram, naglas vai lentes, kas var
sabojat armatdru vai piederumus;
5.1.1.6. Stacionaro iekartu un instalaciju uzstadisana;

10
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5.1.1.7. Pastavigu izmainu veik$ana, pieméram, slédzenu maina vai sistému, mébelu u.c.
nomaina, parvietosana;
5.1.1.8. Izmantot Telpas citam darbibam, nevis darba vajadzibam, tostarp, bet ne tikai, aizliegts
izmantot Telpas:
5.1.1.8.1. Ka dzivesvietu;
5.1.1.8.2. NaksnoS$anai;
5.1.1.8.3. Privatiem pasakumiem

5.1.2. Nomnieks, kurs noma telpas “SPARK” koplietodanas biroja var brivi apmeklét “SPARK”
KoplietoSanas telpas, bet péc lietoSanas ir janodrosina tiriba, kartiba un sakopsana.

5.1.3. Sanaksmju telpas ir tiesigi rezervét “SPARK” nomnieki un tas tiek rezervétas ieprieks, izmantojot
Iznomataja sistémas. Ja Nomnieks neizmanto rezervéto Sanaksmju telpu pusstundas laika no
planota laika sdkuma, paréjie nomnieki var izmantot Sanaksmju telpu atlikudaja rezervétaja laika
posma.

5.1.4. Nomnieka Darba vieta jauztur sakopta stavokl. Ja vien Nomniekam nav noteikta fikséta Darba
vieta, tad uzskatams, ka, ja Darba vieta ir briva divas stundas vai ilgak, tad to var izmantot citi.

5.1.5. Darba vietas (Flex desk) tiek izmantoti portativie datori, kurus nodro$ina pasi Nomnieki, tapat ka
citu darbam nepiecieSamo inventaru.

5.1.6. Portativie datori un cits personigais inventars, kas tiek izmantoti “Flex desk” darba vietas, péc
darba pabeig8anas tiek nemts [1dzi, atstajot darba vietu sakartotu. “Fixed desk” vai “Privatais
birojs” darba vietu nomas gadijuma var darba vietas, uz pada Nomnieka atbildibu, atstat monitoru
vai kadus citus grati parnésajamus priekSmetus. Iznomatajs var piedavat ierobezota skaita
glabatuves, bet Nomnieks tas izmanto uz pasa atbildibu, proti, Iznomatajs negaranté Nomnieka
TpaSuma droSibu.

5.1.7. Telpas nedrikst atstat privatas mantas, partiku, dzérienus, atkritumus utt., iznemot tam Tpasi
paredzétajas glabatuvés.

5.1.8. Jebkadas Telpas atrastas/atstatas lietas, jebkuram to atradéjam, ir pienakums novietot atrasto
vietu glabatuve (skapr) vai nodot Apsardzes darbiniekiem.

5.1.9. Partika un dzérieni:

5.1.9.1. Visas &dienreizes &d $im noliikam atvél&tajas zonas. Arpus &Sanas zonam nav pielaujama
produktu un dzérienu lietoSana.

5.1.9.2. KoplietoSanas biroja ir pieejama virtuves / €5anas zona, kas ir aprikota ar virtuves tehniku
(kafijas automats, mikrovilnu krasns, u.c.), kuras izmantoSana piemérojami attiecigas
tehnikas vienibas ekspluatacijas noteikumi. Gadijuma, ja Nomniekam tie nav zinami vai ir
neskaidri, tad tam ir pienakums Iligt Iznomataju sniegt norades tehnikas izmanto$anai, bet
noteikumu nezinaSana neatbrivo no atbildibas par tehnikai nodaritajiem bojajumiem.

5.1.9.3. Virtuves / 88anas zona ir jasakopj un jasakarto uzreiz péc tas lietoSanas pabeigsanas.

5.1.10. Tiri8ana un kartoSana:

5.1.10.1. Nomnieks ar pienacigu rlpibu rikojas ar visam Telpu dalam, to aprikojumu, instalacijam
un mébelém.

5.1.10.2. Nomnieks sakopj/sakarto Telpas péc tehnikas lietoSanas, mébelu, instalaciju u.c.
lietoSanas. Telpu stavoklis tiek atjaunots to sakotnéja stavokli péc tam, kad Nomnieks
beidz tas lietot.

5.1.10.3. Telpa esosas labiericibas tiek izmantotas higiéniski un tiek sakoptas aiz sevis, izmantojot
Telpas esoSos uzkop3anas un higiénas Iidzek|us.

5.1.11. lekartas, IT un tikls:

5.1.11.1. “SPARK” Nomniekam ir piekluve bezvadu tiklam.

5.1.11.2. Tiklu nedrikst izmantot jebkadam nelikumigam darbibam, tostarp jebkadai nelikumigai
lejupieladei univai augSupieladei. Nav afjauts piekldt vietném, kuru saturs var aizvainot
citus.

"
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5.1.11.3. Nomniekam jaierobezo lejupieladéjamo datu apjoms, respektgjot citu nomnieku
intereses, kuri izmanto tiklu. Tikla maksimalas satiksmes periodos ir jaizvairas no lielas
lejupielades (Iznomatajs lielas noslodzes gadijuma ir tiesigs limitét viena lietotaja
lejupielades maksimalo atrumu)

5.1.11.4. Telpas eso0$as iekartas ir aizliegts parvietot (iznemot tadas, kas péc savas bitibas ir
paredzétas Tslaicigai parvietoSanai, bet tas péc Tslaicigas lietoSanas ir novietojamas
atpakal). Nav aflauts iznest kadu aprikojumu arpus Telpam.

5.1.11.5. Telpas ir aprikotas ar biroja tehniku (t.sk. multifunkcionals kopétajs) un attieciba uz to
lietoSanu ir ievérojami iekartas lietoSanas noteikumi. Gadijuma, ja Nomniekam tie nav
zinami vai ir neskaidri, tad tam ir pienakums llgt Iznomataju sniegt norades tehnikas
izmantoSanai, bet noteikumu nezindSana neatbrivo no atbildibas par tehnikai
nodaritajiem bojajumiem.

5.1.12. Elektriba: Elektroenergiju drikst izmantot tikai parastajam apgaismojumam, k& arf personalo
datoru un mazaku ieri€u darbinasanai, ja vien Iznomatajs nav iepriek$ devis Tpasu atlauju citai
izmanto$anai.

5.1.13. Labas kopstrades principi:

5.1.13.1. Nomnieks ir atbildigs par labas darba vides veicinaSanu Telpas un izrada uzmanibu citiem
Nomniekiem. Tas cita starpa nozimé, ka ir javalka piemérots apgérbs un jaievéro laba
personiga higiéna. Jaizvairas no stipram smarzam un citiem produktiem, kas var izraisrt
alergiskas reakcijas citiem klientiem.
5.1.13.2. Jebkurs troksnis ir jasaglaba darbam draudziga [Tment, lai netraucétu vai nekaitinatu citus
Nomniekus, kuri izmanto Telpas, tas cita starpa nozimé, ka Nomniekam ir:
5.1.13.2.1. Japarsledz talruna zvana signali zema skaluma.
5.1.13.2.2. Jaatturas no mazikas atskano$anas skalrunos un jasaglaba austinu skanas
skalums tada imen, kas netrauce citiem.
5.1.13.2.3. ligas telefonsarunas veicamas piemérotas vietas, lai netraucétu citus.
5.1.14. Tresas puses:
5.1.14.1. Nomnieks var uznemt Telpas Apmeklétajus saistiba ar savu uznémeéjdarbibu.
5.1.14.2. Nomnieka darbiniekiem un Apmeklétajiem ir jauzvedas lietiski. Nomnieks nodroSina, ka
ta darbinieki un ApmekIétaji ievéro KoplietoSanas biroja noteikumus.

5.1.15. Konfidencialitates pienakums: Jebkura sensitiva informacija (personiska vai komerciala), ar
kuru Nomnieks var saskarties un kas attiecas uz citiem Nomniekiem vai citu Nomnieku
darbiniekiem, ApmekIétajiem vai lidzstradniekiem, Nomniekam ir japatur konfidenciala.

5.1.16. Cita neatbilstoSa riciba: Jebkura cita riciba, kas neietilpst iepriekSminéto KoplietoSanas biroja
noteikumu darbibas joma, nav pielaujama, ja to var raksturot ka nepiemérotu. Nelikumiga riciba
vienmér tiek uzskatita par nepiemérotu.

5.1.17. KoplietoSanas biroja noteikumu grozisana:

5.1.17.1. Iznomatajs patur tiesibas grozit KoplietoSanas biroja noteikumus, kad vien tas ir
nepiecie$ams, un tie Klist saistosi Telpu turpmakai izmanto$anai. Sada gadijuma
Nomnieks tiks informéts pa e-pastu vai talruni.

5.1.17.2.  Nomnieks ir atbildigs par to, lai pastavigi iepazitos ar aktualo KoplietoSanas biroja
noteikumu redakciju, jo KoplietoSanas biroja noteikumi ir pieejami Telpas un to nezinasana
neatbrivo no atbildTbas.

Isuma par svarigako:

Nomnieks var brivi apmeklet KoplietoSanas biroja telpas, bet péc lietoSanas ir janodrosina tiriba, kartiba un
sakop$ana. Tas ietver aizliegumu smékét un lietot alkoholu. Nomnieks ir atbildigs par labas darba vides
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veicinaSanu Telpas un izrada uzmanibu citiem Nomniekiem. Nomnieks ir atbildigs par to, lai pastavigi
iepazitos ar aktualo KoplietoSanas biroja noteikumu redakciju.

6. Drosiba procediras/pasakumi un riciba arkartas situacijas

6.1. Apsardze

6.1.1. Vispargjo sabiedrisko iek$&jo karttbu biroja KoplietoSanas telpas un Teritorijd nodroSina
Apsardzes uznémums - iepriek$ un turpmak teksta ,Apsardze”.

6.1.2. Apsardzes darbinieku prasibas kartibas un dro$ibas ievéroSanai ir saistoSas un obligati
izpildamas visam personam, kuras atrodas Biroja telpas un tam piedero$aja Teritorija.

6.1.3. Apsardzes darbinieki savus pienakumus veic vadoties no postenu instrukcijam, kas atbilst Biroju
kvartala apsardzes noteikumiem un saistoSiem Latvijas Republikas normativajiem aktiem.

6.1.4. Apsardzes telpas atrodas Skanstes iela 50.

6.1.5. Apsardze savus pienakumus veic formas térpos.

6.1.6. Apsardzes darbinieku pienakumos ietilpst:

6.1.6.1. Kustamas mantas un nekustama Tpasuma apsardze biroju KoplietoSanas telpas un
Teritorija;

6.1.6.2. Sabiedriskas kartibas uzturédana biroju KoplietoSanas telpas un Teritorija ;

6.1.6.3. Reagésana uz Nomnieka telpam uzstaditam un Nomnieka lieto$ana nodotam apsardzes
signalizacijas sistémas iekartu trauksmém, kas tiek sanemtas apsardzes postena
apsardzes sistémas programma;

6.1.6.4. Reagésana uz Nomnieka telpas papildus Nomnieka uzstaditam apsardzes signalizacijas
sistémas iekartu (t.sk. trauksmes pogas, videokameras) trauksmém, kas tiek sanemtas
apsardzes postena un Apsardzes uznémuma droSibas vadibas centra apsardzes sistémas
programma . Ja Nomnieka telpas ir aprikotas ar $adam apsardzes signalizacijas sistémas
iekartam un ir noslégts sadarbibas ligums ar Apsardzes uznémumu; ;

6.1.6.5. Konfliktsituaciju novérsana un risina8ana biroju Koplieto$anas telpas un Teritorija;

6.1.6.6. Palidzibas sniegSana cietuSajiem nelaimes gadijumos, ka arm atras mediciniskas
palidzibas izsauk$ana;

6.1.6.7. Ugunsdro$Tbas prasibu ievéroSanas uzraudziba KoplietoSanas telpas un Teritorija.

6.1.7. Apsardzes darbiniekus iesp&jams informét/ lugt palidzibu pa talruni vai personiski grieZoties
apsardzes posteni. Nomnieks ir tiesigs Iligt apsargu palidzet jebkura darbiba, ja vien tas netraucé
tieSajiem apsardzes pienakumiem un nav pretruna ar apsarga postena instrukcijam, un Latvijas
Republika speka esoSajiem normativajiem aktiem.

6.1.8. Kartibas uzraudzibu Apsardze veic pastavigi uzraugot Koplieto$anas telpas ar videonovérosanas
sistémas palidzibu, ka art veicot Teritorijas apgaitas.

6.1.9. Péc telefona zvana Apsardzei vai péc mutiska Nomnieka darbinieka Iiguma Apsargs
nekavéjoties ierodas notikuma vieta, lai novérstu noziedzigus nodarfjumus vai/un mazinatu to
sekas, konfliktsituacijas vai ka savadak veicinatu kartibas saglabaSanu Nomnieka nomatajas
Telpas, KoplietoSanas telpas un Teritorija.

6.1.10.Arpus biroja darba laika, Apsardze ir tiesiga Biroja telpas atvért tikai arkartas gadijumos -
ugunsgréka, elektroenergijas padeves partraukuma, plidu, spradziena riska gadijuma.

6.1.11.Par katru Nomnieka telpas atvérSanas gadijumu Apsardzei jaiesniedz Biroja administracijai un
Nomnieka atbildigajai personai detalizéts paskaidrojums par Telpu atvérSanas nepiecieSamibu
un veiktajiem pasakumiem arkartas situacijas novérsanai.

6.1.12.Apsardzei ir tiestbas parbaudit materialo vértibu, (pre€u) parvietoSanas likumibu biroju
KoplietoSanas telpas un Teritorija. Aizdomu gadijuma par zadzibas méginajumu, Apsardzes
darbiniekiem ir tiesibas lugt personu pamatot materialo vériibu preu parvietoSanu,
nepiecieSamibas gadijuma sazinoties ar Nomnieka atbildigo personu.

13



SKANSTESITY

6.1.13.Ja parkapumu Nomnieka darbinieks pamana tikai p&c laika, par visiem Siem notikumiem rakstiski
jazino Apsardzei, lai batu iespgjama turpmaka $ada veida noziedzigu nodarfjumu novérsana.
Sados zinojumos ir jamin: Nomnieka nosaukums, nozagtie priek$meti un to vértiba, aptuvenais
parkapuma laiks, iesp&jamo parkapéju pazimes, zinotaja vards un uzvards.
6.1.14.Atrasto mantu registracija.
6.1.14.1. Ja Nomnieka nomatajas Telpas vai KoplietoSanas telpas tiek pamantti atstati vai aizmirsti
priekSmeti, Nomniekam par to nekaveéjoties jazino Apsardzei.
6.1.14.2. Apsardze $aja gadijuma parbauda atstatas mantas bistamibas pakapi
6.1.14.3. Atrastas mantas tiek glabatas pie Apsardzes. Ja 14 (Cetrpadsmit) kalendaro dienu laika
atstatas mantas lznomatajs nav pieteicies, $T manta tiek iznicinata
6.1.15.Atstajot Telpas, visas durvis, logi un citi objekta pieeju nosleédzoSie elementi ir jaaizver un jasledz
ta, lai bez ielausanas vai citddas sledzenu un citu izveidoto ierobezojumu sabojadanas nebitu
iesp&jams brivi iek|Tt Telpas;
6.1.16.Pazaudéjot atslégas, ieejas kodu, un/vai arT gadijuma, kad treSo personu riciba ir nonakusas
atslegas vai ieejas kodu informacija, Nomniekam, iepriek$ vienojoties ar iznomataju javeic
atslégu vai kodu nomainu.

6.2. UgunsdroSiba, signalizacijas un apzino$anas sistéma un darba drosiba

6.2.1. Prasibas ugunsdro$ibai ir noteiktas UgunsdroSibas instrukcija, kas ir saisto$a ikvienai personai,
kas atrodas Biroju kvartala.

6.2.2. Ugunsdro$ibas signalizacijas esamiba Eka neatbrivo Nomnieku no pienakuma riipigi ievérot
ugunsdroSibas noteikumus, lai novérstu tadu apstaklu iestasanos, kas varétu kaitét Nomnieka,
citu Nomnieku vai Apmekletaju veselibai un droSibai. Nomnieks ir materiali atbildigs par visam
negativajam sekam un zaudg&jumiem, kuri raduSies $o prastbu parkapuma rezultata.

6.2.3. Ugunsgréka gadijuma Nomniekam ir obligati jaizsauc glabSanas dienests zvanot 112, jainformé
Iznomatajs un Apsaimniekotajs un, nepiecieS8amibas gadijuma pirms ugunsdz&seju ierasanas,
jasniedz atbalsts cilveku un materialo vertibu glab3ana un ugunsgréka dzesana.

6.2.4. Stingri jaievéero droSibas pasakumi, lai novérstu tadu apstaklu iestadanos, kas varétu kaitét pasa
Nomnieka, citu Nomnieku vai ApmekIétaju veselibai un drosibai.

6.2.5. Nomniekam janodro$ina talitéja pieeja Telpam gadijuma, ja Eka noticis arkartéjs atgadijums
Nomnieka prombatng, kad ir nepiecieSams iek|lt Telpas, lai likvidétu arkartéju gadijumu vai lai
samazinatu ta negativas sekas. Nomnieks pats sedz visus zaudejumus, kuri raduSies
Nomniekam, ja nav ievéroti ST punkta noteikumi. Par arkartéju gadijumu So Noteikumu izpratné
tiek uzskatrti — situacijas, kas rodas aizslégta Telpa, kura neatrodas cilveki, un ka sekas tiem var
bt cilvéku dzivibas vai veselibas apdraudéjums vai ievérojami materiali zaudgjumi Ekai, turklat
situacijas likvidacija nav iesp&jama vai ir seviski sarezgita bez Telpu tilitgjas atvérSanas un bez
pilnvarotu amatpersonu iejaukSanas Saja situacija. Pieméram, bet ne tikai:

6.2.5.1. Nostradajis ugunsdrosibas signalizacijas devéjs un péc Ekas argjas apskates nav
iesp&jams noveértét patieso situaciju Telpu iekSien€;

6.2.5.2. Redzamas vai jitamas aizdegSanas pazimes — uguns, dimi, gruzduma smaka;

6.2.5.3. Paradijusas avarijas pazimes ddens vai siltumapgades tiklos — ddens notec&jumi blakus
esosas Telpas vai Udens straumes pa durvju apaksu, vai tekoSa tdens troksnis, tvaiks
u.tml.;

6.2.5.4. Noticis spradziens — redzami postijumi, ddmi, uguns.

6.3. Riciba arkartas situacijas
6.3.1. Par avarijam un citam arkartas situacijam Nomniekiem nekavéjoties jazino Iznomatajam un
apsardzei, vienlaicigi paSiem mekI&jot iespéju avarijas novérsanai.
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6.3.2. Evakuacija ir jauzsak nekavéjoties péc attieciga pazinojuma izzino$anas, atbilstoSi Iznomataja
apstiprinatajam cilveku un materialo véertibu evakuacijas planam.

6.4. Apsardzes signalizacijas sisttma Nomnieku telpas
6.4.1. Apsardzes sistémas ieslégSana / atslégSana
6.4.1.1. Apsardzes sistémas ieslégSanas/atslégSanas kartiba tiek saskanota ar Apsardzi,
Apsardzes noteiktaja kartiba.
6.4.1.2. Nomniekam ir tiesibas, beidzot darbu un péc Telpu atbrivoSanas, pieteikties Apsardzé un
lugt Apsardzei pieslégt apsardzes sistému Telpam.
6.4.1.3. Apsardze sistémas ieslégSanu un atslégSanu ar Apsardzes starpniecibu var organizét tikai
personas, kuras Nomnieks ir pilnvarojis to darft un par kuram attiecigi pazinots Apsardzei.
6.4.2. Nomnieks drikst Telpas uzstadit autonomu apsardzes signalizaciju, saskanojot to ar Iznomataju.
Sada signalizacijas darbiba nedrikst radit traucajumus citiem Ekas lietotajiem vai Ekas kopéjai
piekluves un ugunsdrosibas sistémai.

6.5. Apdrosinasana
6.5.1. Nomnieks pats nosaka sev un savai Telpas eso$ajai mantai nepiecieSamos apdrosinaSanas
veidus, un veic apdro$inasanu péc saviem ieskatiem un uz sava rekina.

Isuma par svarigako:

Apsardze ir pieejama 24 stundas diennakil, cauru gadu, attiecigi, ja, atrodoties Biroju kvartala, rodas
problémas, kuras neizdodas atrisinat vai nav skaidrs, ka tas pareizi atrisinat, jebkura diennakts laika iesp&jams
versties pie Apsardzes, lai sanemtu palidzibu vai noskaidrotu ka to sanemt.

Tehniska rakstura problému gadijuma jasazinas ar Apsaimniekotaju.

Arkartas situacijas — jasazinas ar Apsardzi un Iznomataju.

7. Citi noteikumi

7.1. Par 8o Noteikumu un noslégto nomas ligumu nosacijumu neievero$anu, ka rezultata Iznomatajam, citiem
Nomniekiem, ka arT jebkurai treSajai personai ir radies kaitejums, Nomnieks atbild saskana ar Civillikumu,
ka arT citiem Latvijas Republikas likumiem un normativajiem aktiem.

7.2. 1zmainas $ajos noteikumos var tikt veiktas uz normativo aktu un apsaimniekoSanas prasibu izmainu
pamata, tas savlaicigi, bet ne mazak ka 30 (trisdesmit) dienas pirms to spéka stasanas, izzinojot Biroju
kvartala Nomniekiem.
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